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PACKS FORMATION S 

FORMATIONS A LA CARTE  

Toutes nos formations sont découpées en modules de courtes durées. Vous pouvez ainsi 

construire votre cursus de formation en fonction de vos besoins, de votre niveau et de 

vos disponibilités. 

Si vous hésitez entre plusieurs formations nos techniciens peuvent se rendre 

gratuitement en entreprise pour identifier avec vous les thèmes correspondant le plus à 

vos attentes. (Sur prise de rendez-vous) 

Si vous souhaitez des rŜƴǎŜƛƎƴŜƳŜƴǘǎ ŎƻƳǇƭŞƳŜƴǘŀƛǊŜǎ ƴΩƘŞǎƛǘŜȊ Ǉŀǎ Ł ƴƻǳǎ ŎƻƴǘŀŎǘŜǊΦ 

 

 

 

Les packs formations sont des mini-parcours composés de thématiques bien souvent 

indissociables. 

 
Nous les avons identifiés pour vous afin de faciliter votre orientation. 

 

Les packs présentent également un autre avantage : 

 Chaque pack choisi vous ouvre droit à 1/2 journée de suivi gratuit en 

entreprise par le formateur. 
 

 Sur prise de rendez-vous. 
 

 Dans les 2 mois suivant la formation. 
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/ǊŞŘƛǘ ŘΩLƳǇƾǘ 
±ƻǳǎ ōŞƴŞŦƛŎƛŜȊ ŘΩǳƴ ŎǊŞŘƛǘ ŘΩƛƳǇƾǘ ǎƛ ǾƻǘǊŜ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ Ŝǎǘ ƛƳǇƻǎŞŜ ǎŜƭƻƴ ǳƴ ǊŞƎƛƳŜ Řǳ ǊŞŜƭ 
ƻǳ ǎƛ ŜƭƭŜ Ŝǎǘ ŜȄƻƴŞǊŞŜ ŘΩƛƳǇƾǘ ό½C¦Σ WŜǳƴŜ 9ƴǘǊŜǇǊƛǎŜ LƴƴƻǾŀƴǘŜΣΧύ [Ŝ /ǊŞŘƛǘ ŘΩLƳǇƾǘ Ŝǎǘ 
limité à 40 heures par année civile. Il se calcule comme suit : 

bƻƳōǊŜ ŘΩƘŜǳǊŜǎ ŘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ȅ {aL/ IƻǊŀƛǊŜ 
Lƭ ǎΩƛƳǇǳǘŜ ǎǳǊ ƭΩƛƳǇƾǘ ǎǳǊ ƭŜ ǊŜǾŜƴǳ ƻǳ ǎǳǊ ƭŜǎ {ƻŎƛŞǘŞǎΦ tƻǳǊ Ŝƴ ōŞƴŞŦƛŎƛŜǊΣ ƭΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ Řƻƛǘ 
souscrire une déclaration spécifique. 
 
Horaires 
De 9 heures à 17 heures 
 
Toutes les formations sont éligibles au DIF 



 
 

{ƛ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ /ƘŜŦ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΣ ŎƻƴƧƻƛƴǘ ŎƻƭƭŀōƻǊŀǘŜǳǊΣ ŎƻƴƧƻƛƴǘ ŀǎǎƻŎƛŞ ƻǳ ŀǳȄƛƭƛŀƛǊŜ ŦŀƳƛƭƛŀƭ Υ 

15 ϵ ǇŀǊ ƧƻǳǊ ϝ 

(*) DǊŃŎŜ Ł ƭΩƛƴǘŜǊǾŜƴǘƛƻƴ Řǳ оC/!Φ 
CǊŀƛǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŎƻƳǇǊƛǎΦ 

 

{ƛ Ǿƻǳǎ şǘŜǎ ǎŀƭŀǊƛŞ ŘΩǳƴŜ ŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ artisanale : 
tƻǳǊ ǳƴ ǎǘŀƎŜ ŘΩǳƴŜ ƧƻǳǊƴŞŜ : 315 ϵ ϝ 
Pour un stage de deux jours : 530 ϵ ϝ 

(*) CǊŀƛǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŎƻƳǇǊƛǎΦ 
 

Autres publics : 
tƻǳǊ ǳƴ ǎǘŀƎŜ ŘΩǳƴŜ ƧƻǳǊƴŞŜ : 315 ϵ ϝ 
Pour un stage de deux jours : 630 ϵ ϝ 

(*) CǊŀƛǎ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ ŎƻƳǇǊƛǎΦ 
 
 
 

 
 

 [ŀ /ƘŀƳōǊŜ ŘŜ aŞǘƛŜǊǎ Ŝǘ ŘŜ ƭΩ!Ǌǘƛǎŀƴŀǘ ŘŜ ƭŀ {ƻƳƳŜ ƴŜ ǊŞŀƭƛǎŜǊŀ ƭŜǎ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴǎ ǉǳŜ ǎƻǳǎ ǊŞǎŜǊǾŜ 

ŘΩǳƴ ƴƻƳōǊŜ ǎǳŦŦƛǎŀƴǘ ŘŜ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘǎΦ 

 Pour valider votre inscription, retournez-ƴƻǳǎ ƭŜ .ǳƭƭŜǘƛƴ ŘΩƛƴǎŎǊƛǇǘƛƻƴ Ŏƛ-Ƨƻƛƴǘ ŀŎŎƻƳǇŀƎƴŞ ŘΩǳƴ 

chèque par stage, celui-ci sera encaissé 10 jours ouvrés avant le début de la formation. 

 9ƴ Ŏŀǎ ŘΩŀƴƴǳƭŀǘƛƻƴ ŘŜ ƭŀ /ƘŀƳōǊŜ ŘŜ aŞǘƛŜǊǎ Ŝǘ ŘŜ ƭΩ!Ǌǘƛǎŀƴŀǘ ŘŜ ƭŀ {ƻƳƳŜ Υ 

· Le règlement sera ǊŜǎǘƛǘǳŞ ƻǳ ǇƻǳǊǊŀ ǎŜǊǾƛǊ ŘΩŀǾƻƛǊ ǇƻǳǊ ǳƴ ŀǳǘǊŜ ǎǘŀƎŜΦ 

 9ƴ Ŏŀǎ ŘΩŀōŀƴŘƻƴ Ŝƴ ŎƻǳǊǎ ŘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Řǳ ǇŀǊǘƛŎƛǇŀƴǘ Υ 

· [Ŝ Ƴƻƴǘŀƴǘ ǘƻǘŀƭ Řǳ ǊŝƎƭŜƳŜƴǘ Ŝǎǘ ŎƻƴǎŜǊǾŞ ǇŀǊ ƭŀ /ƘŀƳōǊŜ ŘŜ aŞǘƛŜǊǎ Ŝǘ ŘŜ ƭΩ!Ǌǘƛǎŀƴŀǘ 

de la Somme. 

Remarque : [Ŝ ǘŜƳǇǎ ǇŀǎǎŞ ǇŀǊ ƭŜ ŎƘŜŦ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ Ŝƴ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ƻǳǾǊŜ ŘǊƻƛǘ Ł ǳƴ ŎǊŞŘƛǘ ŘΩƛƳǇƾǘΦ 

 
 

 

CONTACT : DIRECTION DE LΩ9MPLOI ET DE LA FORMATION 
wǳŜ ŘŜ ƭΩLƭŜ aȅǎǘŞǊƛŜǳǎŜ 

80440 BOVES 

03 60 127 160     -     def@cma80.fr     -     www.cma80.fr 
  

CONDITIONS GENERALES DE VENTE  

TARIFICATION  
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Graver des CD et DVD 

 
 

21 fév à BOVES 11 mai à BOVES 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Sauvegarder ses données d'entreprise est très important. En cas de panne informatique, il faut pouvoir 
récupérer toutes les informations essentielles. Cette formation vous apprend les différentes méthodes 
pour graver sur différents supports multimédia ineffaçables. En savoir plus 

Sécurité Informatique ς Bonnes pratiques 
 

 

26 janv à BOVES 09 fév à ABBEVILLE 
13 avril à BOVES 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Les données de l'Entreprise sont cruciales. Cette formation vous apprend à vous protéger d'Internet en 
comprenant comment les virus informatiques peuvent détruire votre ordinateur et à sauvegarder vos 
données sur différents supports. En savoir plus 

La boite à outils système gratuite indispensable 
 

 

31 janv à BOVES 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Cette formation va vous permettre d'équiper votre ordinateur d'une boite à outils Gratuite et surtout 
Indispensable pour travailler en toute quiétude. En savoir plus 

Organiser ses données 
 

 

20 fév à BOVES 10 mai à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Retrouver ses fichiers et dossiers, savoir les organiser et les sauvegarder sous Windows. Cette formation 
vous apprend à gérer vos documents en les archivant méthodiquement sur votre disque dur ou sur vos 
périphériques USB. N'hésitez pas à prendre votre clé USB pendant la formation ! En savoir plus 

Découverte du poste de travail, du clavier et de  
la souris 

 

23 janv à BOVES 06 fév à ABBEVILLE 
10 avril à BOVES 

Cette formation vous permettra de vous familiariser avec diverses manipulations comme l'utilisation du 
clavier et de la souris, la découverte du système WINDOWS, le travail mono et multi fenêtres, afin 
d'acquérir des bases solides pour vos futurs travaux. En savoir plus 

{ΩƛƴŦƻǊƳŜǊ ǇƻǳǊ ōƛŜƴ ŀŎƘŜǘŜǊ ǎƻƴ ƻǳǘƛƭ 
informatique 

 

24 janv à BOVES 07 fév à ABBEVILLE 
12 avril à BOVES 

L'informatique est devenu incontournable dans le monde de l'Entreprise. Il devient indispensable d'être 
initié à la micro-informatique. Cette formation vous apprend à vous orienter parmi toutes les nouvelles 
technologies fixes et mobiles afin de vous équiper sans contraintes. En savoir plus 

FORMATIONS A LA CARTE  
L

E
S

 B
A

S
E

S
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Tableaux croisés dynamiques avec Excel 
 

 

26 mars à BOVES 29 mai à BOVES 
 

Pré requis : Perfectionnement d'Excel ou comment réaliser des statistiques et des graphiques pour suivre l'évolution 
de l'entreprise 
Outils très puissants, les Tableaux Croisés Dynamiques permettent de créer des statistiques de vos données 
d'entreprises (fichiers clients, commandes, factures...). Cette formation vous apprend à les manipuler afin 
d'optimiser au maximum vos chiffres. En savoir plus 

Perfectionnement d'Excel ou comment réaliser des statistiques 
et des graphiques pour suivre l'évolution de l'entreprise 

  

 

22 & 23 mars à BOVES 21 & 22 mai à BOVES 
 

Pré requis : Découverte d'Excel ou comment réaliser vos tableaux de bord, vos Devis et vos Factures 
Pouvoir suivre les performances de votre entreprise en analysant ses résultats et anticiper l'avenir. Cette formation 
vous apprend à créer des graphiques et des calculs élaborés afin d'étudier vos statistiques. Vous pourrez également 
mettre en place un fichier clients, des bases d'articles ou même des inventaires. En savoir plus 

Découverte d'Excel ou comment réaliser vos 
tableaux de bord, vos Devis et vos Factures 
 

 

16 & 17 fév à BOVES 02 & 03 avril à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Microsoft Excel est le tableur de référence qui permet de traiter et d'analyser les données de l'entreprise. Cette 
formation vous apprend à présenter vos chiffres sous forme de tableaux et à réaliser des calculs. Oubliez votre 
ancienne calculatrice et remplacez la par un outil de référence, vous gagnerez beaucoup de temps ! En savoir plus 

Affiche Publicitaire avec OpenOffice Writer 
(alternative gratuite et légale à word) 
En savoir plus 

 

10 fév à BOVES 
 

Pré requis : Réaliser des courriers professionnels avec OpenOffice Writer 
Cette formation vous apprend à mixer du texte et des images afin de créer gratuitement des affiches publicitaires 
avec Writer. En savoir plus 

Mailing Commercial avec OpenOffice Writer 
(alternative gratuite et légale à word) 

 

01 juin à BOVES 29 juin à BOVES 
 

Pré requis : Réaliser des courriers professionnels avec OpenOffice Writer 
Cette formation vous permettra de découvrir l'outil Mailing, appelé également publipostage, pour générer 
automatiquement des documents commerciaux ciblés. En savoir plus 

Réaliser des courriers professionnels avec OpenOffice 
Writer (alternative gratuite et légale à word) 

 

26 janv à BOVES 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Issu du monde du Logiciel Libre, Open Office propose une alternative gratuite au Pack Office de Microsoft. De plus en 
plus d'entreprises l'utilisent dans leur quotidien. Cette formation vous apprend à vous familiariser avec le traitement 
de texte writer et à créer des courriers avec une mise en page professionnelle. En savoir plus 

Perfectionnement de Word ou comment réussir 
vos actions de prospection et de marketing 

 

15 & 16 mars à BOVES 14 & 15 mai à BOVES 
 

Pré requis : Découverte de Word ou comment réaliser des courriers professionnels 
En plus d'être efficace pour créer des documents professionnels, Word permet également de gagner du temps lors 
de la création de mailings élaborés. Cette formation vous apprend à mettre en place des courriers et des affiches 
publicitaires pour votre prospection d'entreprise. Vous verrez également comment créer vos enveloppes et vos 
étiquettes. En savoir plus 

Découverte de Word ou comment réaliser des 
courriers professionnels 

 

02 & 03 fév à BOVES 16 & 17 avr à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Microsoft Word est un logiciel de traitement de texte qui permet de créer des documents professionnels 
rapidement. Cette formation vous apprend à maîtriser les notions de base de l'outil pour être autonome dans 
l'élaboration de vos courriers. Vous découvrirez également des techniques pour optimiser le temps de réalisation de 
vos documents. En savoir plus 
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Créer ses propres documents commerciaux et 
publicitaires avec Publisher 

19 & 20 mars à BOVES 16 & 17 fév à ABBEVILLE 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
La performance de ce logiciel Microsoft permet à chacun de créer en toute simplicité tous les documents nécessaires 
(cartes de visites, affiches, tracts...) à une bonne communication externe de l'entreprise. Cette formation vous 
apprend à maitriser les règles indispensables pour communiquer efficacement. En savoir plus 

Perfectionnement ŘΩOpen Office Base 
(alternative gratuite et légale à Access) 

 

21 & 22 mai à BOVES 
 

Pré requis : Connaître Open Office Base ou avoir suivi la formation d'initiation 
Saisir des informations directement dans une table dans Base peut s'avérer difficile. Il existe de nombreux outils qui 
facilitent la saisie mais également l'exploitation des résultats. Cette formation vous apprend à manipuler les 
formulaires et à utiliser les requêtes pour vos besoins. En savoir plus 

Découverte ŘΩOpen Office Base 
(alternative gratuite et légale à Access) 

 

15 & 16 mars à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du Poste de travail, du clavier et de la souris 
Issu du monde du Logiciel Libre, Open Office propose une alternative gratuite au Pack Office de Microsoft. De plus en 
plus d'entreprises l'utilisent dans leur quotidien. Cette formation vous apprend à créer des bases de données avec 
Base. En savoir plus 

Perfectionnement d'Access  
 

 

21 & 22 juin à BOVES 
 

Pré requis : Connaître Access ou avoir suivi la formation d'initiation 
Saisir des informations directement dans une table dans Access peut s'avérer difficile. Il existe de nombreux outils 
qui facilitent la saisie mais également l'exploitation des résultats. Cette formation vous apprend à manipuler les 
formulaires et à utiliser les requêtes et macros pour vos besoins. En savoir plus 

Découverte d'Access 
 

 

14 & 15 mai à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du Poste de travail, du clavier et de la souris. 
Outil très performant de la suite Microsoft, Access permet de créer des bases de données. C'est-à-dire un ensemble 
structuré et organisé permettant le stockage de grandes quantités d'informations afin d'en faciliter l'exploitation. 
Cette formation vous apprend acquérir la méthodologie de conception des bases. En savoir plus 

Statistiques et Graphiques avec OpenOffice Calc 
(alternative gratuite et légale à Excel) 

 

20 avril à BOVES 
 

Pré requis : Réaliser des tableaux et des calculs avec OpenOffice Calc 
Cette formation vous apprend à créer des graphiques et à utiliser les fonctions statistiques et les fonctions avancées 
du tableur Calc. En savoir plus 

Devis et Factures avec OpenOffice Calc 
(alternative gratuite et légale à Excel) 

 

31 mai à BOVES 12 juin à BOVES 
 

Pré requis : Réaliser des tableaux et des calculs avec OpenOffice Calc 
Cette formation vous permettra de créer des devis et des factures personnalisés à l'image de votre entreprise. 
 En savoir plus 

Réaliser des tableaux et des calculs avec OpenOffice 
Calc (alternative gratuite et légale à Excel) 

27 janv à BOVES 10 avril à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Issu du monde du Logiciel Libre, Open Office propose une alternative gratuite au Pack Office de Microsoft. De plus 
en plus d'entreprises l'utilisent dans leur quotidien. Cette formation vous apprend à vous familiariser avec le tableur 
Calc, à réaliser des calculs et à présenter vos données avec une mise en forme élaborée de vos tableaux. 
 En savoir plus 
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Créer gratuitement une présentation animée de 
son entreprise sous forme de vidéo 

27 janv à BOVES 10 fév à ABBEVILLE 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

L'utilisation de vidéos est très important pour communiquer soit par support CD/DVD ou sur un site 
internet. Cette formation vous apprend à faire un montage vidéo à partir d'images sélectionnées. 
 En savoir plus 

Découverte de Open Office Impress 
(alternative gratuite et légale à Powerpoint) 

 

12 & 13 mars à BOVES 18 & 19 juin à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Issu du monde du Logiciel Libre, Open Office propose une alternative gratuite au Pack Office de Microsoft. 
De plus en plus d'Entreprise l'utilisent dans leur quotidien. Cette formation vous apprend à créer des 
présentations dynamiques gratuitement avec Impress. En savoir plus 
 

Dynamiser l'image de son entreprise avec 
PowerPoint 

02 & 03 fév à BOVES 13 & 14 fév à ABBEVILLE 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Microsoft PowerPoint est le logiciel de référence pour promouvoir votre entreprise de façon dynamique 
lors de réunions ou de présentation. Cette formation vous apprend à créer des diaporamas attractifs. 
 En savoir plus 

Concevez des aménagements intérieurs en 2D 
et 3D 

20 mars à BOVES 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Dessinez vos cloisons, habillez les de couleurs ou de motifs, saisissez les cotes, placez les fenêtres, les portes, les 
meubles... Vous obtiendrez une vue en 2D et en 3D orientable, il ne vous reste plus qu'à enregistrer le dossier 
complet au format PDF. Vous pourrez ainsi le communiquer simplement à vos clients, le tout avec un logiciel libre et 
gratuit. En savoir plus 

Créer une Charte Graphique avec Gimp 
(alternative gratuite et légale à photoshop) 
 

13 mars à BOVES 28 juin à BOVES 
 

Pré requis : Retoucher des photos avec GIMP 

Utilisé par des concepteurs de site Internet, ce logiciel regorge de multiples fonctionnalités. Cette 
formation vous apprend à créer gratuitement une charte graphique digne d'un site professionnel pour 
illustrer vos documents commerciaux, publicitaires ainsi que votre site internet. En savoir plus 

Retoucher des photos avec GIMP 
(alternative gratuite et légale à photoshop)  

 

23 & 24 fév à BOVES 18 & 19 juin à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Issu du monde du Logiciel Libre, Gimp concurrence le célèbre logiciel Photoshop. Très puissant, il permet 
de réaliser des montages photos et d'ajouter effets dignes de professionnels à vos clichés. Vous 
apprendrez également à redimensionner vos photos pour les intégrer dans votre site internet. 
 En savoir plus 
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Créez votre site MARCHAND avec un CMS 
Gratuit (Site Préconçu) 

 

26 & 27 mars à BOVES 21 & 22 juin à BOVES 
 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet et Organiser ses données 
Les sites internet sont de plus en plus évolués et génèrent un coût parfois conséquent, surtout dans le 
secteur de la vente en ligne. Dans cette formation vous verrez comment mettre en place un catalogue 
produit, une gestion des clients, un panier virtuel pour les achats et le traitement des demandes avec un 
site Clés en main gratuit (modèle de site préconçu) ! En savoir plus 

Créez votre site PUBLICITAIRE avec un CMS 
Gratuit (Site Préconçu) 

 

24 & 25 mai à BOVES 25 & 26 juin à BOVES 
 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet et Organiser ses données 
Vous souhaitez concevoir votre site publicitaire sans utiliser les services d'un prestataire, alors optez pour 
un Site Clés en main (modèle de site préconçu) et maîtrisez votre contenu. Vous pourrez réaliser toutes 
vos mises à jour en remplissant de simples formulaires. En savoir plus 

Créez votre site rapidement, gratuitement et 

sans publicité avec Google 
 

07 fév à BOVES 30 mars à BOVES 
04 juin à BOVES 
 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet et Organiser ses données 
Vous connaissez Google comme moteur de recherche, découvrez-le en concepteur de site internet ! Ce service vous 
est proposé gratuitement et vous permet de réaliser un site internet en quelques clics sans vous soucier de 
l'hébergement. Vous bénéficierez en plus des avantages de Google avec l'insertion rapide d'une carte GoogleMaps 
pour vous localiser facilement, ƭŜ ǇŀǊǘŀƎŜ ŘŜ ŘƻŎǳƳŜƴǘǎ ƻǳ ƭΩƛƴǎŜǊǘƛƻƴ ŘŜ ŦƻǊƳǳƭŀƛǊŜǎΦ En savoir plus 

Choisir le type de site internet adapté à vos 
besoins 

 

06 fév à BOVES 29 mars à BOVES 
 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet et Organiser ses données 
Le secteur des sites internet est en pleine expansion. Plusieurs types d'outils sont désormais accessibles mais lequel sera le 
plus adapté à vos besoins ? Blog, site vitrine, site marchand, que choisir ? Si créer un site aujourd'hui est devenu 
incontournable, quelles sont les étapes indispensables à prendre en compte pour le concevoir dans les meilleures 
conditions ? Par où commencer ? La réussite d'un site internet est déterminée par une bonne analyse des besoins. Cette 
formation vous permettra de vous orienter afin de répondre à ces questions et faire le meilleur choix. En savoir plus 

Réaliser une campagne publicitaire par e-m@il 
 

 

09 fév à BOVES 19 mars à BOVES 
29 mai à BOVES 

Pré requis : Gérer son courrier électronique 
9ȄǇƭƻƛǘŜǊ ƭΩŜŦŦƛŎŀŎƛǘŞ Ŝǘ ƭŀ ǊŀǇƛŘƛǘŞ Řǳ ŎƻǳǊǊƛŜǊ ŞƭŜŎǘǊƻƴƛǉǳŜ ǇƻǳǊ ǊŞŀƭƛǎŜǊ Ǿƻǎ ŎŀƳǇŀƎƴŜǎ publicitaires sans coût 
ŘΩŀŦŦǊŀƴŎƘƛǎǎŜƳŜƴǘΦ De plus, pour une meilleure accroche, réalisez le ŎƻƴǘŜƴǳ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǇǳōƭƛŎƛǘŞ Řŀƴǎ ƭŜ ŎƻǊǇǎ ŘŜ ƭΩŜ-
mail et non en simple document joint qui risquerait de ne pas être vu ! En savoir plus 

Gérer son courrier électronique 
 

 

24 janv à BOVES 13 avril à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Utiliser la technologie Internet pour échanger simplement et rapidement vos données commerciales, vos photos ou 
encore réaliser des campagnes publicitaires. Cette formation vous présente les différentes méthodes pour relever et 
expédier du courrier électronique, tout en limitant la réception de courriers publicitaires intempestifs. En savoir plus 

Naviguer efficacement sur Internet 

 
23 janv à BOVES 12 avril à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
Trouver une information rapidement, chercher des prestataires, connaître la législation en vigueur. Internet est 
aujourd'hui omniprésent, il est indispensable de maitriser l'utilisation de cet outil dans la vie de l'entreprise. Cette 
formation vous apprend à l'utiliser de façon optimale. En savoir plus 
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Certimétiers ς Le certificat numérique des 
artisans 

Sur demande 
 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet 

Modalités particulières : Pour suivre cette formation, vous devez être en possession du Certimétiers. 
Pour obtenir le Certimétiers, veuillez nous contacter. Nous vous indiquerons 

les modalités relatives à son obtention. 

Notre Certimétiers est accessible à un prix défiant toute concurrence, à 

ǎŀǾƻƛǊ тр ϵ ǇƻǳǊ о ŀƴǎΦ 

Certimétiers est un certificat de signature électronique qui garantit la confidentialité et la sécurité de tous 
vos échanges sur Internet. 5ŞŎƻǳǾǊŜȊ ƭŜǎ ǇƻǎǎƛōƛƭƛǘŞǎ ǉǳΩƻŦŦǊŜ ǾƻǘǊŜ /ŜǊǘƛƳŞǘƛŜǊǎΦ 
 En savoir plus 

Comment accroître votre visibilité sur Internet 27 mars à BOVES 28 juin à BOVES 

Pré requis : !ǾƻƛǊ ǎǳƛǾƛ ǳƴŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ƻǳ ŘƛǎǇƻǎŜǊ ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ 
De plus en plus d'entreprises choisissent aujourd'hui de créer leur site Internet. Mais ce site est-il bien 
référencé ? Il existe de nombreuses solutions gratuites pour augmenter sa visibilité sur la toile. Cette 
formation vous apprend les bases du référencement et les astuces à connaître pour augmenter le trafic de 
visites. En savoir plus 

Créer un blog gratuitement sur internet 

 
Sur demande 
 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet 
Internet dispose de nombreux outils pour se faire connaître simplement et rapidement. Cette formation 
vous apprend à créer un blog gratuitement sans connaître le langage informatique. En savoir plus 

Optimiser votre site pour améliorer sa position dans 
GOOGLE et suivez les statistiques de fréquentation 

13 fév à BOVES 05 avril à BOVES 
05 juin à BOVES 

Pré requis : !ǾƻƛǊ ǎǳƛǾƛ ǳƴŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ ŘŜ ŎǊŞŀǘƛƻƴ ŘŜ ǎƛǘŜ ƛƴǘŜǊƴŜǘ ƻǳ ŘƛǎǇƻǎŜǊ ŘΩǳƴ ǎƛǘŜ 
Google automatise le classement des sites internet, il faut donc adapter le contenu de vos pages pour 
qu'elles attirent un peu plus l'attention du robot. Il y a plusieurs règles à respecter pour que vos pages 
soient conformes aux attentes de Google. Il est également primordial de mesurer la pertinence de votre 
site à l'aide d'indicateurs de suivis. Quels sont les termes qui conduisent à votre site ? Combien de visites 
mon site reçoit-il par jour ? Combien de pages sont consultées et quelles sont-elles ? Autant de questions 
qui trouveront une réponse à l'issue de cette formation. En savoir plus 

Créez des pages internet librement pour 
concevoir un site sur mesure 

14 & 15 juin à BOVES 
 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet 
De plus en plus d'entreprises ont recours à des sites préconçus pour promouvoir leur existence. Vous 
pouvez échapper au standard et créer des pages personnalisées. Cette formation vous apprend à créer 
gratuitement des pages Internet et les lier pour créer votre site sur mesure. En savoir plus 

Créez la page FACEBOOK de votre Entreprise 14 fév à BOVES 06 avril à BOVES 
11 juin à BOVES 

Pré requis : Naviguer efficacement sur internet 
Profitez de la notoriété des réseaux sociaux pour promouvoir votre entreprise. Exploitez la puissance du bouche à oreille 
des temps modernes tout en apprenant à contrôler et protéger vos publications. 
 En savoir plus 
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Découverte de CIEL Gestion Commerciale 

 
Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

LƴŦƻǊƳŀǘƛǎŜȊ ǾƻǘǊŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ŀǾŜŎ ƭŜ ǇǊƻŘǳƛǘ ŘŜ ƭŀ ƎŀƳƳŜ CIEL et suivez de près vos clients ς 
prospects ς fournisseurs, vos stocks, vos ventes et achats et établissez rapidement vos documents 
commerciaux (Devis, acomptes, factures, avoirs, bons de commande et de livraison). En savoir plus 

Découverte de EBP Devis et Facturation 

 
Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Cette formation vous apprend à utiliser le logiciel ǇƻǳǊ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǎŜǊ Ŝǘ ƻǇǘƛƳƛǎŜǊ ƭΩŞƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŘŜ Ǿƻǎ ŘŜǾƛǎ 
et vos factures avec le produit de la gamme EBP. 
 En savoir plus 
 

Découverte de CIEL Devis/Factures 

 
Sur demande 
 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Cette formation vous apprend à utiliser le logiciel ǇƻǳǊ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǎŜǊ Ŝǘ ƻǇǘƛƳƛǎŜǊ ƭΩŞƭŀōƻǊŀǘƛƻƴ ŘŜ Ǿƻǎ ŘŜǾƛǎ 
et vos factures avec le produit de la gamme CIEL. 
 En savoir plus 

Découverte des outils Lundi Matin Business et 
Dolibarr 

 

30 janv à BOVES 19 avril à BOVES 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Cette formation vous permet de bien vous orienter dans le choix de l'outil de gestion inclus dans le Pack 
Logiciels Libres le plus adapté à l'organisation de votre entreprise et à votre secteur d'activité. 
 En savoir plus 

Découverte des logiciels CIEL et EBP 
 

 

Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Cette formation vous apprend à vous orienter parmi les logiciels de gestion et de comptabilité des 
éditeurs CIEL et EBP selon votre activité. 
 En savoir plus 

Bien choisir votre outil de Gestion 
 

 

Sur demande 
 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 
[ƻǊǎǉǳŜ Ǿƻǳǎ ǎƻǳƘŀƛǘŜȊ ƛƴŦƻǊƳŀǘƛǎŜǊ ǾƻǘǊŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜΣ ǇƭǳǎƛŜǳǊǎ questions se posent. Quels sont 
vos besoins ? Faut-ƛƭ Ǿƻǳǎ ŞǉǳƛǇŜǊ ŘΩǳƴ ƭƻƎƛŎƛŜƭ ŘŜ 5ŜǾƛǎκCŀŎǘǳǊŀǘƛƻƴ ƻǳ ŘΩǳƴ ƭƻƎƛŎƛŜƭ ŘŜ DŜǎǘƛƻƴ 
commerciale plus riche ? Des échanges avec le formateur vous permettront de vous orienter vers la 
bonne solution. En savoir plus 
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Découverte de Dolibarr 23 & 24 fév à BOVES 05 & 06 avril à ABBEVILLE 
14 & 15 juin à BOVES 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris et naviguer sur internet 

Issu du monde du logiciel libre (gratuit et légal), Dolibarr est un logiciel de gestion commerciale adapté 
aux domaines d'activités de services et de réparations. Il présente l'avantage d'être modulaire et de 
s'adapter aux besoins de l'entreprise. Cette formation vous apprend à utiliser le logiciel pour gérer votre 
entreprise. En savoir plus 

Perfectionnement de Lundi Matin Business 

 
22 mars à BOVES 04 juin à BOVES 
 

Pré requis : Découverte de Lundi Matin Business 
Logiciel libre (gratuit et légal) de gestion commerciale, Lundi Matin Business permet de gérer l'annuaire de 
l'entreprise, le catalogue des produits, l'édition et la personnalisation des documents commerciaux, le suivi et 
l'enregistrement des règlements clients, le suivi des comptes bancaires, la gestion de stock... Ce progiciel de gestion 
intégré (ERP) a été enrichi de quelques fonctions complémentaires pour une configuration simplifiée. En savoir plus 

Découverte de Lundi Matin Business 

 
20 & 21 fév à BOVES 02 & 03 avril à ABBEVILLE 
11 &12 juin à BOVES 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris et naviguer sur internet 
Logiciel libre (gratuit et légal) de gestion commerciale, Lundi Matin Business permet de gérer l'annuaire de 
l'entreprise, le catalogue des produits, l'édition et la personnalisation des documents commerciaux, le suivi et 
l'enregistrement des règlements clients, le suivi des comptes bancaires, la gestion de stock... Ce progiciel de gestion 
intégré (ERP) a été enrichi de quelques fonctions complémentaires pour une configuration simplifiée. En savoir plus 

Perfectionnement de EBP Gestion Commerciale 
 

 

Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte de EBP Gestion Commerciale 

!ƭƭŜȊ Ǉƭǳǎ ƭƻƛƴ Řŀƴǎ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǇǊƻŘǳƛǘ EBP Gestion en analysant vos données avec tableaux de 
bord et graphiques, en établissant des inventaires et en ŀŦŦƛƴŀƴǘ ƭŜǎ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜǎ ŘŜ ƭΩƻǳǘƛƭΦ 
 En savoir plus 

Découverte de EBP Gestion Commerciale 

 
Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

LƴŦƻǊƳŀǘƛǎŜȊ ǾƻǘǊŜ ƎŜǎǘƛƻƴ ŘΩŜƴǘǊŜǇǊƛǎŜ ŀǾŜŎ ƭŜ ǇǊƻŘǳƛǘ ŘŜ ƭŀ ƎŀƳƳŜ EBP et suivez de près vos clients ς 
prospects ς fournisseurs, vos stocks, vos ventes et achats et établissez rapidement vos documents 
commerciaux (Devis, acomptes, factures, avoirs, bons de commande et de livraison). En savoir plus 

Perfectionnement de CIEL Gestion Commerciale 
 

 

Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte de CIEL Gestion Commerciale 

!ƭƭŜȊ Ǉƭǳǎ ƭƻƛƴ Řŀƴǎ ƭΩǳǘƛƭƛǎŀǘƛƻƴ ŘŜ ǾƻǘǊŜ ǇǊƻŘǳƛǘ CIEL Gestion en analysant vos données avec tableaux de 
ōƻǊŘ Ŝǘ ƎǊŀǇƘƛǉǳŜǎΣ Ŝƴ Şǘŀōƭƛǎǎŀƴǘ ŘŜǎ ƛƴǾŜƴǘŀƛǊŜǎ Ŝǘ Ŝƴ ŀŦŦƛƴŀƴǘ ƭŜǎ ǇŀǊŀƳŞǘǊŀƎŜǎ ŘŜ ƭΩƻǳǘƛƭΦ 
 En savoir plus 
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Découverte de EBP Comptabilité 
 

 

Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Informatisez la saisie de vos enregistrements comptables avec le produit de la gamme EBP et éditez 
rapidement le Grand livre, les journaux et la balance. 
 En savoir plus 

Perfectionnement de CIEL Comptabilité 
 

 

Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte de CIEL Comptabilité 

/ŜǘǘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘΩŀǇǇǊƻŦƻƴŘƛǊ Ǿƻǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜǎ ǎǳǊ ƭΩƻǳǘƛƭ CIEL en saisissant les écritures 
ŘŜ Ŧƛƴ ŘΩŜȄŜǊŎƛŎŜΣ Ŝƴ ǘǊŀƛǘŀƴǘ ƭŀ ¢±! Ŝǘ Ŝƴ Şǘŀōƭƛǎǎŀƴǘ ƭŜ .ƛƭŀƴ Ŝǘ ƭŜ /ƻƳǇǘŜ ŘŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘΦ 
 En savoir plus 

Découverte de CIEL Comptabilité 

 
Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Informatisez la saisie de vos enregistrements comptables avec le produit de la gamme CIEL et éditez 
rapidement le Grand livre, les journaux et la balance. 
 En savoir plus 

Perfectionnement de CIEL Multidevis du Bâtiment Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte de CIEL Multidevis du Bâtiment 

Cette formation vous ǇŜǊƳŜǘ ŘΩŀƭƭŜǊ Ǉƭǳǎ ƭƻƛƴ Řŀƴǎ ƭΩŜȄǇƭƻƛǘŀǘƛƻƴ du logiciel CIEL Multidevis du Bâtiment. 
 En savoir plus 

Découverte de CIEL Multidevis du Bâtiment Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Cette formation vous apprend à utiliser le logiciel CIEL Multidevis du Bâtiment dans votre activité. 
 En savoir plus 

Perfectionnement de Dolibarr 

 
23 mars à BOVES 05 juin à BOVES 
 

Pré requis : Découverte de Dolibarr 

Issu du monde du logiciel libre (gratuit et légal), Dolibarr est un logiciel de gestion commerciale adapté 
aux domaines d'activités de services et de réparations. Il présente l'avantage d'être modulaire et de 
s'adapter aux besoins de l'entreprise. Cette formation de perfectionnement vous permet d'exploiter 
davantage le logiciel. En savoir plus 
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Nous vous rappelons que vous pouvez retrouver des 
formations à la carte sous forme de pack. 

 
Les packs formations vous permettent de bénéficier 

ŘΩaccompagnement gratuit en entreprise ! 
 
  

Découverte de TER Compta 

 
16 & 17 avril à BOVES 

Pré requis : Découverte du poste de travail, du clavier et de la souris 

Logiciel libre (gratuit et légal) de comptabilité pour entreprise. Utile pour des besoins en comptabilité 
simple, TerCompta consiste en une interface simplifiée pour saisir les achats, les ventes, la trésorerie et 
livre de caisse sans avoir à se soucier des comptes à utiliser ou du débit et du crédit d'une opération avec 
possibilité d'imprimer les états, le Grand Livre, le Grand Livre de tiers, la balance, la balance de tiers, les 
journaux... En savoir plus 

Perfectionnement de EBP Comptabilité 

 
Sur demande 
 

 
Pré requis : Découverte de EBP Comptabilité 

/ŜǘǘŜ ŦƻǊƳŀǘƛƻƴ Ǿƻǳǎ ǇŜǊƳŜǘǘǊŀ ŘΩŀǇǇǊƻŦƻƴŘƛǊ Ǿƻǎ ŎƻƴƴŀƛǎǎŀƴŎŜǎ ǎǳǊ ƭΩƻǳǘƛƭ EBP en saisissant les écritures 
ŘŜ Ŧƛƴ ŘΩŜȄŜǊŎƛŎŜΣ Ŝƴ ǘǊŀƛǘŀƴǘ ƭŀ ¢±! Ŝǘ Ŝƴ Şǘŀōƭƛǎǎŀƴǘ ƭŜ .ƛƭŀƴ Ŝǘ ƭŜ /ƻƳǇǘŜ ŘŜ ǊŞǎǳƭǘŀǘΦ 
 En savoir plus 
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