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l. Installation de Mozilla Thunderbird

Mozilla Thunderbird est un logiciel de messagerie libre distribué par la société par la Fondation
Mozilla. Il permet d'envoyer, de recevoir et de gérer votre courrier électronique en toute simplicité.

Pour l'installer :

* Cliquez sur le bouton d'installation du logiciel. L'assistant d'installation s'affiche (cet
assistant vous guide tout au long de la procédure d'installation).

¥ Installation de Mozilla Thunderbird

Bienvenue dans I'assistant
d'installation de Mozilla Thunderbird

et assiskant wous guidera pendant linstallation de Mozila
Thunderbird,

1l esk recommandé de Fermer koutes les autres applications
avant de commencer linstallation, Ceci rend possible la mise
& jour des Fichiers syskéme concernés sans avaoir 3
redémarrer 'ordinateur.

Cliquez sur & Suivant » pour conkinuer,

[ annuler

* Cliquez alors sur Suivant.
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& Installation de Mozilla Thunderbird

Type d'installation
Chaisir les options dinstallakion

Chaisir e tvpe dinstallakion désiré et cliquer sur « Suivant =,

%) skandard
Thunderbird sera installé avec les options les plus courantes,

) Personnalise
Choisir les options & installer, Recommandé pour les utilisateurs avertis.

tiliser Thunderbird comme application de courrier électronique par défaut

[ < Précedent Suivank = ]

» Laissez les cases cochées par défaut puis cliquez sur Suivant.

& Installation de Mozilla Thunderbird

Hésumé
Pret & démarrer l'installation de Thunderbird

Thunderbird sera installé a 'emplacement suivant :

i :4Program Files\Mozilla Thunderbird

Thunderbird sera défini comme application de courrier électronique par défaut,

Cliquez sur « Installer @ pour continuer,

< Précedent Installer [ annuler

* Cliquez enfin sur Installer.
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& Installation de Mozilla Thunderbird

Fin de I'assistant d'installation de
Mozilla Thunderbird

Mazilla Thunderbird a &t& installé sur wokre ardinateur,

Cliquez sur « Terminer = pour Fermer cet assiskant,

Lancer Mozilla Thunderbird

< Precedent Terminer I Annulet

* Cliquez sur Terminer pour lancer l'application.
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ll. Création d'un compte de messagerie

Une fois le logiciel installé sur l'ordinateur, vous devez créer un compte de messagerie pour
importer vos messages. Pour cela, renseignez les informations fournies par votre FAI comme dans
I'exemple ci-dessous.

Création d'un compte courrier rz

oS nom ek prénar | Mo Prenarm |

Adresse électronique | normprenomi@fai, fr |

Mat de passe | sssssssnssl |

Retenit le mok de passe

’ Annuler ]

* Si tout se passe correctement, Thunderbird détecte seul le paramétres de votre compte. Si tel
est le cas, cliquez sur Créer le compte. Sinon cliquez sur Création manuelle et renseignez
les champs de connexion (cf tableau page 7).

Creation dun compte courrier f'5_<|

Vos nom et prénom @ MNam Prenom
fdresse électronique :  nomprenomi@fai, fr
Mok de passe ;. ssssssssss

Fetenir le mot de passe Recormmencer

Les paramétres suivants ont été trouvés en essayant des noms de serveurs courants

Identifiant :  momprenom

@ Serveur entrant ;. imap. fai.fr IMaP 143 STARTTLS

@ serveur sortant:  smip.Faifr SMTP 465 S5LITLS

[Créati-:un manuele. . Annuler ] Créer le compte ]
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lll. Tableau récapitulatif des paramétres en fonction des

principaux fournisseurs de messagerie.

NOM POP SMTP

ALICE pop.aliceadsl.fr smtp.aliceadsl.fr

AOL(SFR) pop.aol.com (port 110) smtp.aol.com

AOL WEBMAIL pas de pop pas de smtp

BOUYGUES TELECOM pop3.bbox.fr smtp.bbox.fr

CEGETEL pop.cegetel.net smtp.cegetel.net

CLUB INTERNET pop3.club-internet.fr smtp.neuf.fr

DARTY pop.dbmail.com ssmtpauth.dbmail.com

FREE pop.free.fr smtp.free.fr

FREESBEE (Tiscali) pop.freesbee.fr smtp.freesbee.fr

FREESURF pop.freesurf.fr smtp.freesurf.fr

GMAIL pop.gmail.com (SSL, port 995) |smtp.gmail.com (SSL, port 465
ou 587)

HOTMAIL pop3.live.com (SSL, port 995) |smtp.live.com (SSL, port 25 ou
587)

INFONIE (ALICE) pop.infonie.fr smtp.aliceadsl.fr

LA POSTE pop.laposte.net smtp.laposte.net

LIBERTYSURF (ALICE) pop.libertysurf.fr smtp.libertysurf.fr

NEUF TELECOM pop.neuf.fr smtp.neuf.fr

ORANGE pop.orange.fr smtp.orange.fr

SFR pop.sft.fr smtp-auth.sfr.fr

TELE 2 pop.tele2.fr smtp.tele2.fr

TISCALI (ALICE) pop.tiscali.fr smtp.aliceadsl.fr

VOILA pas de pop pas de smtp

WANADOO (ORANGE) pop.wanadoo.fr smtp.orange.fr

* Si vous ne trouvez pas les bonnes informations dans la liste ci-dessus, cliquez sur ce lien :
http://www.arobase.org/adresses/serveurs.htm.

* Cliquez ensuite sur Suivant, et indiquer votre nom et prénom dans les deux champs.
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I\VV. Conserver une copie des messages sur le serveur

GUIDE DE DEMARRAGE DE MOZILLA THUNDERBIRD

Afin de laisser une copie des messages sur le serveur distant, choisissez « Outils » et
« paramétres des comptes » comme indiqué ci-dessous.

Carnet d'adresses Chrl+2
Modules complémentaires

Filtres de messages...
Appliquer les filkres sur le dossier

Traguer les indésirables dans le dossier

Supprimer les indésirables de ce dossier

Imnporter...

Console d'erreurs

Une nouvelle fenétre s'affiche, cliquez alors sur Paramétres serveur dans la colonne de

gauche.

b

Puis cochez les cases « Laisser les messages sur le serveur » et « jusqu'a leur

suppression »...

Validez enfin par OK.
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Parameétres des comptes

Paramétres du serveur

-Paramétres
Copies et dossiers Type de serveur @ Serveur de courrist POP
R.édaction et adressage Mom du serveur : Part Défaut @ 110

Espace disqus Mom d'utilisateur |

Paramétres pour les indésir, .,
fccusés de réception Paramétres de sécurité

Securite Ltiliser une connexion sécurisée

i) Jamais () TLS, sipossble (O TLS () S50

[] utiliser une authentification sécurisée

= Dossiers locaux
Espace disque
Paramétres pour les indésir, .,
Serveur sortank (SMTF) Paramétres du serveur
‘eérifier le courrier au lancement
‘erifier les nouveaux messages boukes les minukes,

[] Télécharger automatiquement les nouveaux messages
[] Récupérer les en-tétes uniquement
Laisser les messages sur le serveur,

|:| Pendant au maximum I:l jours

Jusgu'a leur suppression

[] vider la corbeille lars de la sartie. Avances...

’ Aiouter un compte. . ] Répertoire local :

| Ci\Documents and Settingsipostelapplication Data'I,Thunl:Ierl:nird'l,PrDFiIes'l,hI:ntEuzlia.default'l| Parcaurir ..

’ Supprimer le compke ]

[ K ] [ Annuler ]

Pour vérifier la validité des informations saisies, cliquez sur « Relever » en haut et a gauche
de la fenétre principale.

k3

Relever

Thunderbird se connecte chez votre fournisseur et vous demande votre mot de passe de
messagerie. Indiquez celui-ci et cochez la case « utiliser le gestionnaire de mots de passe

pour retenir ce mot de passe » si vous souhaitez que le mot de passe soit enregistrer et
ainsi éviter de le retaper a chaque session.
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Entrez votre mot de passe :

Entrez votre mot de passe pour

[ Ukiliser le gestionnaire de mats de passe pour retenic ce mot de passe,

39

(] 4 l [ Annuler

! Enreqgistrement des mots de passe et autres données sensibles

Le gestionnaire de mots de passe enreqistrera les mots de passe, noms d'utilisateur et autres
données sensibles afin de pouvair les Fourniv aukomatiquement quand nécessaire.

Ces données sensibles seront stockées dans watre ordinateur dans un fichier difficile mais pas
impossible  lire,

Si d'autres personnes ont accés 4 votre ordinateur, vous pourrez protéger vos données en utilisant
un mak de passe principal,

Si vous choisissez une telle protection, il vous sera demandé, de temps en temps, de saisir ce mot de
passe principal. Cette approche, bien que moins pratique, procure une plus grande sécurité,

V/ Utilisation de I'agenda Lightning

Lightning est une extension de Mozilla Thunderbird. Elle permet de gérer votre emploi du temps
ainsi que les taches.

»  Vous accédez a Lightning en cliquant dans la barre d'outils onglet Evénements et taches,
section Agenda.

Evénements et tiches

Cukils 7

Maureel événement...  Chrl+I
Mouvelle tache. .. Chrl+D

fgenda Chrl+Maj+ic
Taches k‘ Chrl+Maj+D

Exporter [agenda...
Importer...
Publier ...

v Recherche d'événements
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& 27 Movembre - 19 Décembre 2009 - Thunderbird

g8 Edition  Affichage  Aller & Agenda  OQutls 2 Barre d'outils

- ag = =1 S ﬂr- ] e ] e -
) it | &
Mouvel événement  Mouvels Eache | Aujourd'hui || Aujourd'hui | Journée  Semaine | Multisemaine | Mois Recherche d'éveénements
Décembre 2009 4 O ¢ |E\-‘énements des 7 prochains jours V| contenant UG Taches -
Di lu Ma Me Je Ye 353 Titre Déhut En Catégorie m [] Afficher les taches accomplies

1 2 3 4 5
6 7 & 92 10 11 12
13 14 15 16 17 1§ 19
20 21 22 23 24 E5 26
ZF E8 29 30 31

Calfnd-rier—‘ 4 O p 22Novembre —19Déc... ..Bas51 Taches
W

Dimanche Lundi  Mardi Mercredi Jeodi  Yendredi Samedi

¥ 1 Titre 2z}

= Agendas 22 Moo 23 24 25 25k 27 28
o Maon agenda Avenements
29 30 Mow 1Déc 2 E} 4 5
10:00
Agendas
E T S 9 10 11 12
Irvitations (00
13 14 15 16 17 18 19 Déc
; C] =
= | g =
Courriet | Agenda | Taches Cliquer ici pour ajouter une nouvelle t

)

Création d'un nouvel événement

* Pour ajouter un événement au calendrier, cliquez sur le bouton Nouvel événement de la
barre d'outils.

* Une nouvelle fenétre apparait, remplissez alors les champs comme par exemple indiqué ci-
dessous.

Page 11 sur 13



(GUIDE DE DEMARRAGE DE MozILLA THUNDERBIRD

Modifier I'evénement : Réunion de chantier

Fichier Edition  Affichage  Options  Aide

Enregistr?ar et fermer Parbicipants Confidentialitd  Joindre

Titre | R.éunion de chantier |
Liewu : | Ariens |
Catéqarie | AfFaire Vl Agenda ; | Mon agenda V|

[] Evénement sur la journée

Du : 0z{12/2009 v| 10:00 v|
Au 0z{12/2009 v| 1100 v|
Répétition : | Jamais v|

Rappel: | 1 jour avant v | |
Description :

Validez enfin en cliquant sur le bouton Enregistrer et fermer.

Votre événement est inséré dans l'agenda.

2
10:00 Réunion... /-

Créer une nouvelle tiche

Pour ajouter une nouvelle tache, cliquez sur le bouton Nouvelle tache de la barre d'outils.

Une nouvelle fenétre apparait.

Page 12 sur 13



(GUIDE DE DEMARRAGE DE MozILLA THUNDERBIRD

Nouwvelle tache : Rédaction compte rendu de réunion

Fichier  Edition  Affichage  Options  Aide

2 & .&

Enreqgistrer et fermer Confidentialité  Joindre

Titre | Rédaction campte rendu de réunion

Liew | Bureau

Cakégarie | affaire V| Agenda: | Mon agenda A
Debut : 04/12/2009 v | [2:00 v

Fin prévie |I:I4,|'12,|'2I:||:|9 V| |12:IZIIZI w

Skakut | En cours v| | | |?IZI | % d'achévement
Répétition : | Jamais v/

Rappel : | Aucun bt |

Descriphion ! | penyayver le compte rendu par mail,

* Validez par Enregistrer et fermer.

* Lanouvelle tache apparait dans le volet des taches a droite de I'écran.

Téches « v B
[] afficher les tiches accomplies

v| Y Titre Frogr... 2]
| Rédactio... 70% i

Pour un maximum d'efficacité, nous vous conseillons de suivre la formation

« Le courrier €lectronique avec Thunderbird » proposée par
la Chambre de Métiers et de I'Artisanat de la Somme
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