(,v,(ﬂ Guide de démarrage de FOR-DIC-DEF-03.122

Chantre e Version 1.1 du 24/06/2011
— MOZILLA SUNBIRD
Somame Page 1/11

MOZILLA SUNBIRD

INSTALLATION ET DEMARRAGE

SUR WINDOWS

Logiciel utilisé : Mozilla Sunbird
Version : 0.9

Niveau : Débutant

Auteur : David VAYSSIERE - cma80
Licence : Licence GNU / FDL

AT\ ,aw, |EUrOpE
@ Sl 19g9¢e

Chambre de Métiers

«f de FArtizanat an PiCﬂ!’dIE

%ﬂﬁﬂ_ﬁ. Fords Suropéen
de Développerment Régional

BUREALU VERITAS
Cerification

N" 2 058 835



GUIDE DE DEMARRAGE DE MOZILLA SUNBIRD
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l. Installation de Mozilla Sunbird

* Cliquez sur le bouton d'installation du logiciel. L'assistant s'affiche (cet assistant vous guide
tout au long de la procédure d'installation).

* Cliquez alors sur Suivant.

% Installation de Mozilla Sunbird

Bienvenue dans I'assistant
d'installation de Mozilla Sunbird

et assistant vous guidera pendant linstallation de Mozilla
Sunbird.

1l est recormmandé de Fermer toutes les autres applications
avant de commencer linskallation, Ceci rend possible [a mise
& jour des fichiers syskéme concernés sans avaoir 3
redémarrer 'ordinateur.

Cliguez sur « Suivant = pour conkinuer,

[ Suivant = ] [ annuler

* Cliquez ensuite sur « J'accepte les termes de I'accord de licence » puis sur Suivant.
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& Installation de Mozilla Sunbird

Accord de licence

Yeuillez prendre connaissance des termes de la Iic%ce avank de k )

commencet linstallation de Mozilla Sunbird.

Appuyez sur la touche « Page suiv, # pour voir le reste de 'accord de licence.,

MOZILLS FOUMDATION A
MOZILLA SUMNBIRD EMD-USER SOFTWARE LICENSE AGREEMEMT

Version 1.1

& SOURCE CODE WERSION OF CERTAIM SUNBIRD CALEMDAR FUNCTIONALITY THAT
YO MAY USE, MODIFY AMD DISTRIBUTE IS AWAILABLE TO YoOU FREE-OF-CHARGE
FROM WY MOZILLA, ORG UNDER THE MOZILLA PUBLIC LICEMSE and other open

srnirre snftware lirenses.

v

Si wous acceptez les termes de cet accord, sélectionnez la premigre option ci-dessous, Yous
devez accepter cek accord pour installer Mozilla Sunbird, Cliquez sur « Suivank @ pour
conkinuet,

() Taccepte les termes de l'accord de licence

i) Je n'accepte pas les termes de ['accord de licence

[::F‘rél:edent ” Suivant = l [ annuler

Choisissez le type d'installation Standard.

& Installation de Mozilla Sunbird

Type d'installation % .’“\

Choisir les options d'installation

Choisir l2 type dinstallation désiré et cliquer sur = Suivant =,

(¥ Standard
Sunbird sera installé avec les options les plus courantes.

) Personnalisé
Chaisir les options 3 installer. Recammandé pour les ukilisateurs avertis,

< Précedent ” Suivant = l [ annuler
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* Cliquez sur Suivant pour terminer l'installation et activer le lancement du logiciel.

& Installation de Mozilla Sunbird

Fin de lI'assistant d'installation de
Mozilla Sunbird

Maozilla Sunbird a été installé sur votre ordinateur,

Cliquer sur « Terminer = pour Fermer cet assiskant,

Lancer Mozilla Sunbird maintenant

< Précedent Terminer annuler

[l. Utilisation de Mozilla Sunbird

* Si le logiciel n'est pas encore ouvert, cliquez sur l'icone du bureau ou choisissez Démarrer
— Programmes — Mozilla Sunbird — Mozilla Sunbird.
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{® Septembre 2010 - Sunbird ‘Z”Elgl

Fichier Edition  Affichage  Allera  Outils 7

~ = Ay s P
[Ed g sl e p—r
T = A e e avjowdhui | Jounée  Semaine Mulisemaine | Mols | Recherche dévénements Barre d'outils
Calendri
Aoneiier | agercs 4 O » Septembre 2010 Semaines 35 a 39
1 Lundi Mardi Mercredi Jeudi vendredi samedi Dimariche
Calendrler El 31 A00 1%ep 2 3 4 B

et Agenda(s) L

Septembre 2010 4 O
lu Ma Me 1 %e S5a Di
1 2 3 4 5 3 7 8 ) 10 1 2

6 7 & 9 10 11 1z
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 73 24 25 26

27 28 29 30
13 14 15 16 17 13 19
L b
e Evénements
[] afficher les tiches accomplies
v ! Tire i}
20 21 22 3 4 25 26
~
Taches
27 28 29 20 Sep 1 Ot 2 3

Cliquer ici pour ajouter une nouvelle t

Création d'un nouvel événement

* Pour ajouter un événement au calendrier, cliquez sur le bouton Nouvel événement de la
barre d'outils.

* Une nouvelle fenétre apparait, remplissez alors les champs comme par exemple indiqué ci-
dessous.
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Mouvel événement : Réunion de chantier,

Fichier Edition  Affichage  Options  Aide

o @ & .&

Enreqistrer ek Fermer Participants Confidentialité  Joindre

REunion de chankier

| AMIENS

AFFaire % | #genda: | Mon agend
| | |

| | Evénerment sur la journée

Jamais

| 1 jour avank hd |

Description © | paunion de validation du projet]

Validez enfin en cliquant sur le bouton Enregistrer et fermer.

Votre événement est inséré dans 'agenda.

29
17:00 Réunion de ch...

Pour supprimer un événement, cliquez une fois dessus et validez la suppression parle bouton
situé dans la barre d'outils.

X

SuUpptirner
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Créer une nouvelle tiche

* Pour ajouter une nouvelle tache, cliquez sur le bouton Nouvelle tache de la barre d'outils.

* Une nouvelle fenétre apparait.

Mouyelle tache : Rédaction du compte rendu de réunion

Fichier Edition  Affichage  Options  Aide

2 & .&

Enreqistrer et Fermer Confidentialité  Joindre

Rédaction du compte rendu de réunion

| Bureau

| AFfaire v| fgenda | Maon agenda

Dbk

Fin préwue

Skakuk :

: | Jamais

| Aucun

Descriphion | penyayver le CR par Mail|

* Validez par Enregistrer et fermer.

* Lanouvelle tiche apparait dans le volet des taches a droite de 1'écran.

| ] Rédaction du compte ¢, ..

Page 8 sur 11



(GUIDE DE DEMARRAGE DE MOZILLA SUNBIRD

Pour supprimer un événement, cliquez une fois dessus et validez la suppression parle bouton

situé dans la barre d'outils.

XK

Supprimer

lll. Gestion des options

1. Affichage
2} 14 H B B
Mouvel Bvénement  Mouvells tache sujourd'hui | Journgée  Semaine  Multisemaine Mois

Recherche d'événements

Nouvel événement : création d'un nouvel événement
Nouvelle tache : création d'une nouvelle tache

Aujourd'hui, journée, semaine, multisemaine, mois : gestion de l'affichage
dans la fenétre principale.

du calendrier

Recherche d'éveénements : Ouvre une fenétre pour retrouver un événement précis dans le

temps en fonction de mot(s) clé(s).

2. Alarmes
Options
| E .' u T
i Ew & © o
Genéral  Alarmes  Catégories Yues Fuseau horaire  Awancé

x]

Cuand survient une alarme ;

Jouer un san chrome: ffcalendar fcontentfsound, waw

Ltiliser le son par défaut ] [Earu:u:uurir... ] [ Aperciy

Afficher une baite d'alarme

Afficher les alarmes manquées

Paramétres d'alarme par défaut

Parameétres d'alarme pour les événements

| Désactives b |

Paramétres d'alarme pour les taches | Désackivée w |

Temps de déclenchement d'une alarme avant un &vénement : | 15 | | minutes % |

Temps de déclenchement d'une alarme avant une tache : | 15 | | minkes W |
(0] 4 l [ annuler
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— Jouer un son : possibilité¢ de modifier le son jouer en récupérant un fichier sur I'ordinateur ou
désactivation en décochant la case.

— Parameétres d'alarme pour les événements et les taches : possibilité d'activer le son pour
rappeler un événement ou une tache avec déclenchement paramétrable.

3. Catégories

Options

B B & & @ &

X

Général  Alarmes  Catégories Yues Fuseau horaire  Avancé
Marn Couleur
AfFaire (aucune) S
Anniversaire (aucune) a
Anniversaire de mariage (aucune) %
Appels (aucune)
Cadeau: (aucune)
Clients (aucune) 8
Compétitions (aucune)
Congés (aucune)
Consommakian (aucune)
Divers (aucune)
Faurnisseurs (aucune) “
I l [ annuler

Possibilité de rajouter, modifier ou supprimer une catégorie a la liste proposée par défaut.
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4. Vues
Options h [E|
i3 @ @D © @
Genéral  Alarmes  Catégories Yues Fuseau horaire  Awancé
Général

Premiet jour de la semaine !

Semaine de kravail

Jours ouvrables d d
Lun Mar Mer Jdeu Ven San Diirn
“ues quatidienne et hebdomadaire
La journée commence a: | 08:00 % Afficher heures 3 la fois

La journée se termine 1 | 17:00  w

Yue multisemaine

Mombre total de semaines par défaut
Mombre de semaines passées

[ Ok l [ Annuler ]

— Premier jour de la semaine : modification de I'affichage du jour de la semaine dans l'agenda.
— Jours ouvrables : gestion du nombre de jours ouvrables en fonction du planning de travail.

— Journée commence et termine : paramétrage des heures en fonction du planning.

5. Mise a jour du logiciel

Barre d'outils — « ? »— Recherche des mises a jour. Informe de la derniére version du logiciel a
installer.

Mokes de version

Rechercher des mises 4 jour ..

& propos de Mozila Sunbird
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